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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

(zwana dalej „SIWZ”)

Dotyczy:
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego 
na podstawie art. 39, w związku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą”, na  wykonanie materiałów 
promocyjnych dla Galerii Bielskiej BWA w ramach projektu Lokomotywa-strategia rozwoju klastrów.

Kod CPV:
Materiały reklamowe, kod CPV: 22462000-6
Artykuły informacyjne i promocyjne, kod CPV: 39294100-0



ROZDZIAŁ I
Opis przedmiotu zamówienia
1.  Przedmiotem  zamówienia  jest  wykonanie  materiałów  promocyjnych  wraz  z 

naniesieniem na artykuły promocyjne oznaczeń.
2. „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia” znajduje się w załączniku nr 4 do 

SIWZ, natomiast „Wzory oznaczeń” zawiera Załącznik nr 5 do SIWZ.
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych, nie zamierza zawrzeć umowy ramowej, nie 

zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów oraz nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej 
oferty  z  zastosowaniem  aukcji  elektronicznej  oraz  nie  przewiduje  udzielania  zamówień 
uzupełniających.

ROZDZIAŁ II
Opis sposobu przygotowania oferty
1.  Oferta  musi  być  złożona  pod  rygorem  nieważności,  w  formie  pisemnej,  w  języku  polskim  (wg 

formularza stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ). Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z 
przygotowaniem i złożeniem oferty.

2.  Dokumenty  sporządzane  w  języku  obcym  są  składane  wraz  z  tłumaczeniem  na  język  polski, 
poświadczonym za zgodność przez Wykonawcę.

3.  Oferta  wraz  z  wymaganymi  oświadczeniami  powinna  być  podpisana  przez  osobę  (osoby)  mające 
prawo do stałego reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz,  składania  w jego imieniu oświadczeń 
woli  i  zaciągania  zobowiązań  majątkowych.  Ofertę  mogą  podpisać  także  inne  osoby  posiadające 
pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamówieniu publicznym, dołączone do 
oferty w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii.

4.  Każda  zapisana  strona  oferty  wraz  z  załącznikami  powinna  być  ponumerowana  i  podpisana  lub 
parafowana.

5.  Wszelkie  poprawki  i  zmiany  w  tekście  oferty  muszą  być  parafowane  i  datowane  przez  osobę 
podpisującą ofertę.

6. Dokumenty w ofercie, stanowiące informację zastrzeżoną dla innych uczestników postępowania, tj. 
stanowiącą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z późn. zm.), powinny znajdować się w oddzielnej 
zamkniętej kopercie opatrzonej napisem „DOKUMENTY ZASTRZEŻONE”.

7. Wszystkie dokumenty tworzące ofertę powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały uniemożliwiający 
swobodne wysunięcie lub wyjęcie kartek.

8.  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie  zamówienia,  muszą ustanowić pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich 
w postępowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego. W 
takim  przypadku,  wraz  z  ofertą  należy  złożyć  stosowne  pełnomocnictwo  określające  sposób 
współdziałania Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. W przypadku wyboru oferty 
Wykonawców wspólnie  ubiegających  się o udzielenie  zamówienia,  Zamawiający przed zawarciem 
umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego  zażąda  umowy  regulującej  współpracę  tych 
Wykonawców.  Przepisy ustawy dotyczące  Wykonawcy stosuje  się  odpowiednio  do Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

ROZDZIAŁ III
Termin wykonania zamówienia
Termin wykonania zamówienia – do 17 marca 2011 roku.



ROZDZIAŁ IV
Warunki jakie powinien spełniać Wykonawca w celu uzyskania zamówienia
1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy spełniający warunki, o których 

mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, w szczególności Wykonawcy nie wykluczeni z 
postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.

2. Ocena spełniania wyżej wymienionych warunków odbędzie się zgodnie z formułą 
„spełnia  –  nie  spełnia”  na podstawie załączonych  do oferty  oświadczeń i  dokumentów, o których 
mowa w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAŁ V
Dokumenty wymagane od Wykonawcy
1. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają złożyć Wykonawcy wraz z ofertą, w celu 

potwierdzenia  spełnienia  warunków  udziału  w  postępowaniu  oraz  wymagań  określonych  przez 
Zamawiającego:
1) oświadczenie o spełnianiu przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy 

(wg załącznika nr 2 do SIWZ);
2)  aktualny  odpis  z  właściwego  rejestru  albo  aktualne  zaświadczenie  o  wpisie  do  ewidencji 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do 
ewidencji działalności gospodarczej, wystawionych nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu  składania  ofert  (w  formie  oryginału  lub  kserokopii  poświadczonej  za  zgodność  z 
oryginałem przez Wykonawcę);

3)  aktualne  zaświadczenia  właściwego  naczelnika  urzędu  skarbowego  oraz  właściwego  oddziału 
Zakładu  Ubezpieczeń  Społecznych  lub  Kasy  Rolniczego  Ubezpieczenia  Społecznego 
potwierdzające odpowiednio, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek 
na  ubezpieczenie  zdrowotne  i  społeczne,  lub  zaświadczeń,  że  uzyskał  przewidziane  prawem 
zwolnienie,  odroczenie  lub  rozłożenie  na  raty  zaległych  płatności,  lub  wstrzymanie  w  całości 
wykonania  decyzji  właściwego  organu  –  wystawionych  nie  wcześniej  niż  3  miesiące  przed 
upływem terminu składania ofert (w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z 
oryginałem przez Wykonawcę);

Poświadczenie za zgodność z oryginałem winno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację 
podpisu osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.
2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast dokumentu, o którym mowa w ust. 1 pkt. 2 składa dokument lub dokumenty, wystawione w 
kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto 
jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 
miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

3.  Jeżeli  w  kraju  pochodzenia  osoby  lub  w  kraju,  w  którym  Wykonawca  ma  siedzibę  lub  miejsce 
zamieszkania,  nie  wydaje  się dokumentu,  o którym mowa w ust.  2,  zastępuje się go dokumentem 
zawierającym  oświadczenie  złożone  przed  notariuszem,  właściwym  organem  sądowym, 
administracyjnym  albo  organem  samorządu  zawodowego  lub  gospodarczego  odpowiednio  kraju 
pochodzenia lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Przepis ust. 2 
stosuje się odpowiednio.

Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożą wyżej wymaganych przez 
Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów lub którzy nie złożą pełnomocnictw, albo którzy złożą  
dokumenty  zawierające  błędy  lub  którzy  złożyli  wadliwe  pełnomocnictwa,  do  ich  złożenia  w 
wyznaczonym przez siebie terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu  
albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.



ROZDZIAŁ VI
Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami
1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje przekazywane są przez strony postępowania pisemnie. W przypadku 
oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przekazanych za pomocą 
faksu,  każda  ze  stron  na  żądanie  drugiej  niezwłocznie  potwierdza  fakt  ich 

otrzymania. Sposób przekazywania dokumentów za pomocą faksu nie dotyczy zapytań do SIWZ oraz 
protestów.

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ. Pytania w 
formie pisemnej należy przesyłać na adres: Galeria Bielska BWA, ul.  3 Maja 11, 43-300 Bielsko-
Biała.

3.  Zamawiający udzieli  pisemnych wyjaśnień Wykonawcom,  którym przekazał  SIWZ, jeżeli  pisemne 
pytanie wpłynie do niego nie później niż 6 dni przed upływem terminu składania ofert.

4. W uzasadnionych przypadkach – przed upływem terminu składania ofert – Zamawiający może zmienić 
treść SIWZ.

5. Dokonaną zmianę treści SIWZ Zamawiający prześle wszystkim Wykonawcom, którzy otrzymali od 
Zamawiającego SIWZ w przedmiotowej sprawie.

6.  Jeżeli  w wyniku  zmiany treści  SIWZ jest  niezbędny dodatkowy czas  na  wprowadzenie  zmian  w 
ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym 
przekazano SIWZ.

7. Osobą uprawnioną ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami jest:
- Jakub Osiewicz, tel. 33 812 58 61, e-mail: j.osiewicz@galeriabielska.pl

ROZDZIAŁ VII
Wadium
Zamawiający nie żąda od Wykonawców wniesienia wadium.

ROZDZIAŁ VIII
 Termin związania ofertą
1. Składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert.

ROZDZIAŁ IX
Składanie ofert
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2.  Ofertę  należy  umieścić  w zamkniętej  kopercie  uniemożliwiającej  zapoznanie  się  z  jej  treścią  bez 

naruszenia koperty, opatrzonej nazwą i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w następujący sposób:

Galeria Bielska BWA
Ul. 3 Maja 11

43-300 Bielsko-Biała

„Oferta na wykonanie materiałów promocyjnych dla Galerii Bielskiej BWA”

3. Ofertę należy przesłać pocztą lub złożyć w sekretariacie w siedzibie Zamawiającego w Bielsku-Białej 
przy ul. 3 Maja 11, w terminie do dnia 7 marca 2011 r. do godz. 9:30.

4. Oferty przesłane faksem nie będą rozpatrywane.



ROZDZIAŁ X
Modyfikacja i wycofanie ofert
1.  Przed  upływem  terminu  do  składania  ofert,  Wykonawca  może  zmienić  lub 

wycofać ofertę.
2.  Żadna z ofert nie może być zmieniona ani wycofana po upływie wyznaczonego 

terminu składania ofert.
3.  Zmiana  oferty  może  nastąpić,  tylko  poprzez  złożenie  zmienionej,  pisemnej  oferty  według  takich 

samych  zasad  jak  wcześniej  składana  oferta.  Oferta,  zmieniająca  wcześniej  złożoną  ofertę  musi 
jednoznacznie wskazywać, które postanowienia oferty są zmieniane.

4.  Wykonawca  może  wycofać  już złożoną  ofertę,  tylko  przed  upływem  terminu  składania  ofert. 
Zamawiający może wydać ofertę Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego żądania zwrotu oferty, 
złożonego  przez  osobę  upoważnioną  ze  strony  Wykonawcy  do  wykonania  tej  czynności. 
Upoważnienie do wycofania oferty, musi być załączone do żądania zwrotu oferty.

5. Ofertę złożoną po terminie zwraca się Wykonawcy bez otwierania po upływie terminu przewidzianego 
na wniesienie protestu.

ROZDZIAŁ XI
Otwarcie ofert
1.  Otwarcie  ofert  nastąpi  publicznie  w  dniu  7  marca  2011  r.  o  godz.  10:00  w  siedzibie 

Zamawiającego w Bielsku-Białej przy ul. 3 Maja 11.
2.  Przed  otwarciem  ofert  Zamawiający  poda  kwotę,  jaką  zamierza  przeznaczyć  na  sfinansowanie 

zamówienia.
3.  Otwarcie  ofert  jest  jawne.  Podczas  otwarcia  ofert  Zamawiający  poda  nazwy (firmy)  oraz  adresy 

Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny.
4.  Wykonawcy  mogą  uczestniczyć  w  publicznej  sesji  otwarcia  ofert.  W  przypadku  nieobecności 

Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle na pisemny wniosek Wykonawcy, informację 
dotyczącą  kwoty,  jaką  zamierza przeznaczyć  na sfinansowanie zamówienia oraz informacje podane 
podczas otwarcia ofert.

5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAŁ XII
Opis sposobu obliczenia ceny oferty
W formularzu  ofertowym Wykonawca wyceni  poszczególne  pozycje  (wartość  netto,  wartość  podatku 
VAT oraz wartość brutto) w złotych polskich, z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku. W cenie 
oferty  należy  uwzględnić  wszystkie  koszty  związane  z  wykonaniem  zamówienia.  Podana  cena 
obowiązuje w całym okresie ważności umowy.

ROZDZIAŁ XIII
Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty
Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena.
Wykonawca,  który  zaoferuje  najniższą  cenę  za  wykonanie  zamówienia  otrzyma  100  pkt.,  natomiast 
pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktów, wg wzoru:

  cena najniższa
ilość pkt. oferty
     ocenianej         =  ----------------------- x 100 pkt.

     cena oferty
      ocenianej



ROZDZIAŁ XIV
Wybór najkorzystniejszej oferty
1.  Najkorzystniejszą  spośród  złożonych  ważnych  i  niepodlegających  odrzuceniu 

ofert będzie oferta o najniższej cenie brutto.
2.  W toku oceny ofert  Zamawiający może  żądać  udzielenia  przez  Wykonawców 

pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.
3. W toku oceny ofert Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie i oczywiste omyłki rachunkowe, 

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na 
niezgodności  ofert  z  SIWZ,  niepowodujące  istotnych  zmian  w  treści  oferty,  niezwłocznie 
zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Jeżeli Wykonawca w terminie 3 
dni  od  dnia  otrzymania  zawiadomienia  nie  zgodzi  się  na  poprawienie  omyłki  polegającej  na 
niezgodności oferty z SIWZ, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, Zamawiający odrzuci 
ofertę tego Wykonawcy.

4.  Jeżeli  Zamawiający nie  będzie  mógł  dokonać  wyboru  oferty  najkorzystniejszej  z  uwagi  na to,  że 
zostaną  złożone oferty o takiej  samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli  te 
oferty,  do  złożenia  w  terminie  określonym  przez  Zamawiającego  ofert  dodatkowych.  Oferty 
dodatkowe muszą spełniać wszystkie konieczne wymagania formalne określone w Rozdziale II SIWZ. 
Wykonawcy,  składając oferty dodatkowe, nie mogą  zaoferować  cen wyższych niż  zaoferowane w 
złożonych ofertach.

5. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający pisemnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli 
oferty i informację tą zamieści w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

ROZDZIAŁ XV
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy
Zamawiający nie żąda od Wykonawców wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

ROZDZIAŁ XVI
Zawarcie umowy
1. Zamawiający zawrze umowę  z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą  w 

terminie zgodnym z art. 94 ustawy.
2.  Jeżeli  Wykonawca,  którego oferta  została  wybrana,  uchyla  się  od zawarcia  umowy,  Zamawiający 

wybierze  ofertę  najkorzystniejszą  spośród  pozostałych  ofert,  bez  przeprowadzenia  ich  ponownej 
oceny, chyba że zachodzą przesłanki określone w art. 93 ust. 1 ustawy.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważniania postępowania na każdym jego etapie bez podania 
przyczyn.

ROZDZIAŁ XVII
Termin realizacji zobowiązań finansowych przez Zamawiającego
1. Zapłata nastąpi na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę, na wskazany przez niego 

rachunek bankowy, w terminie 7 dni od dnia doręczenia faktury VAT Zamawiającemu.
2. Warunkiem wystawienia faktury VAT przez Wykonawcę  jest odbiór przedmiotu zamówienia przez 

Zamawiającego  stwierdzony  protokolarnie,  po  dokonaniu  ewentualnych  poprawek  i  uzupełnień,  o 
których mowa załączniku nr 3 do SIWZ.



ROZDZIAŁ XVIII
Pouczenie o środkach ochrony prawnej
Wykonawcom,  organizacjom  zrzeszającym  Wykonawców  oraz  innym  osobom, 
jeżeli  ich  interes  prawny  w  uzyskaniu  zamówienia  doznał  lub  może  doznać 
uszczerbku  w  wyniku  naruszenia  przez  Zamawiającego  przepisów  ustawy, 
przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy.

Integralną częścią SIWZ są niżej wymienione załączniki:
1) formularz ofertowy – Załącznik nr 1;
2) formularz oświadczenia wynikającego z art. 22 ust. 1 ustawy – Załącznik nr 2;
3) projekt umowy – Załącznik nr 3;
4) szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 4;
5) wzory oznaczeń – Załącznik nr 5.

Specyfikację wraz z załącznikami zatwierdziła

Agata Smalcerz
Dyrektor Galerii Bielskiej BWA


